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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

APROVADO
Portaria CME n‘.w 023

PORTARIA - CME N° 18, DE 24 DE OUTUBRO DE 2023

Fixa normas para a gestdo democritica nas
unidades escolares do Sistema Municipal de
Ensino da Rede Municipal de Ipord e dd outras
providéncias.

O Conselho Municipal de Educacgdo, no uso de suas atribuicdes que lhe sao
conferidas nas leis municipais N° 1.911/2023 que dispde sobre a alteragdo do art. 3° e
seus incisos e acrescenta-se o art. 12-A na Lei n° 1.837/2021, de 29 de novembro de
2021, e da outras providéncias, de 05 de junho e 03/2008, de 16 de maio de 2008 que cria
o Estatuto do Magistério Publico Municipal. Portarias CME n° 03/2015 de 18 de novembro
de 2015 que fixa normas para a Educacao Infantil do Sistema Municipal de Ensino e n°
17/2022 de 17 de novembro de 2022 que fixa normas para a organizacao do Ensino
Fundamental nos estabelecimentos que integram o Sistema Municipal de Ensino de Ipora -
GO. E ainda, em conformidade com Art.206 da Constituicdo Federal, a Lei Federal 9.394
de 20 de dezembro de 1996, Art. 14 da Lei federal n°® 14.113 de 25 de dezembro de 2020,
que regulamenta o Fundo de Manutengédo e Desenvolvimento da Educagédo Basica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educagéo - FUNDEB, com a Resolugao n° 1, de 27 de
julho de 2022, da Comissdo Intergovernamental de Financiamento para a Educagéo
Basica de Qualidade.

RESOLVE:

TITULO | - DA DIRECAO

Art. 1° A gestdo (gestor e vice-gestor) das unidades escolares que compdem a
Rede Municipal de Ensino de lpora, sera através de eleicbes diretas e secretas com a
participagdo da comunidade escolar dentre os candidatos aprovados previamente em
avaliacao de mérito e desempenho.

§ 1° As unidades escolares que conta com um numero de alunos matriculados igual
ou superior a 150 (cento e cinquenta), terdo sua diretoria composta por diretor e vice-

diretor.
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§ 2° Nas Unidades Escolares em que ocorrer um numero de alunos inferior a 150
(cento e cinquenta), o suprimento da fungéo de coordenador, conforme o caso sera feito
por meio de mérito e desempenho aprovado por comissdo e nomeado pelo executivo em

conformidade com as portarias do Ensino Fundamental e Educacgao Infantil atual.

Art. 2° - Ao gestor eleito da unidade escolar compete:

|. articular a integracao da unidade escolar, com as familias e a comunidade;

Il. cumprir e fazer cumprir esta Portaria, o projeto politico pedagégico, o regimento
da unidade escolar, as deliberacbes do Conselho Escolar, as orientagées da Secretaria
Municipal de Educacgéo e as normas do Conselho Municipal de Educacao;

Ill. administrar a unidade escolar em consonancia com as diretrizes fixadas pelo
projeto politico pedagogico, Conselho Escolar, regimento, bem como orientagbes da
Secretaria de Educacao;

IV. representar a unidade escolar frente a Secretaria Municipal de Educagéo, bem
como perante as demais instancias e 6rgaos;

V. executar as atribuicées que lhe forem outorgadas pelo Conselho Escolar e pela
Secretaria Municipal de Educagao;

VI. assinar a documentagao, juntamente com o secretario geral, referente a vida
escolar dos alunos matriculados na unidade escolar, que for de sua competéncia;

VII. supervisionar o desempenho dos professores, coordenadores, agentes
administrativos educacionais e alunos, dentro dos limites regimentais e das deliberagoes
do Conselho Escolar;

VIIl. prestar contas dos recursos materiais e financeiros recebidos dentro do prazo
legal estabelecido;

IX. desempenhar as demais funcdes que lhe forem inerentes.

X. prestar contas a comunidade escolar e a Secretaria Municipal de Educagéo dos
recursos adquiridos por meio de campanhas especificas (eventos promovidos pela propria

unidade escolar com fins lucrativos)

Art. 3° - Ao vice-diretor compete:
I. cumprir e fazer cumprir esta Portaria, o projeto politico pedagogico, o regimento
da unidade escolar, as deliberagdes do Conselho Escolar, as orientacbes da Secretaria de

Educacao e as normas do Conselho Municipal de Educacéo;




Il. substituir o gestor, nos casos de afastamento, impedimento ou de vacancia do
cargo;

Ill. executar as atribuicbes que l|he forem outorgadas pelo projeto politico
pedagogico, pelo regimento da unidade escolar, pelas deliberacdes do Conselho Escolar e
pelas orientagdes da Secretaria da Educagao;,

IV. ocupar a coordenagao da unidade escolar;

V. exercer a coordenagdo e cumprir as demais tarefas pertinentes a sua fungéo

docente, quando nao estiver substituindo o diretor.

TITULO Il - DOS CRITERIOS TECNICOS DE MERITO E DESEMPENHO

Art. 4° O processo eleitoral meritocratico obedecera aos seguintes critérios;

§ 1° Ter curso de pos-graduacgdo na area de gestao escolar ou curso de formagéo
complementar na area de gestdo escolar com o minimo de 80h. Os cursos rapidos de
formacao complementar deveréo ter data de conclusao a partir do ano de 2018.

§ 2° O candidato sera submetido a avaliagdo com base no curso da AVAMEC —
Gestdo. A Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer publicara edital

que regulamenta os critérios de mérito e desempenho.

Art. 5° O Processo Eleitoral para gestdo democratica nas unidades escolares da

rede municipal de educagao de lpora obedecera ao cronograma de acordo com esta

Portaria.
CRONOGRAMA
DATA ACAO RESPONSAVEL
25/10 Constituicdo da Comissao Eleitoral Geral SME
08/11 Convocacao por edital da eleicao para as Comisséo Eleitoral Geral
unidades escolares
09/11 e 10/11 Entrega de documentacao pelos Comissao Eleitoral Geral
candidatos para analise dos critérios de
meritocracia e desempenho
17/11 Afixacado do edital de convocagao da Conselho Escolar
eleigao local




Nomeacao da Comisséo Eleitoral Local

22/11 Publicagao do resultado da analise dos Comissao Eleitoral Geral

critérios técnicos de mérito e desempenho

27/11 Registro das chapas Comissao Eleitoral Local
08/12 Eleicao Comisséo Eleitoral Geral
©

Comissao Eleitoral Local

12/12 Publicagao Oficial do resultado final das Comisséo Eleitoral Geral
Eleicdes
02/01/2024 Posse dos Gestores SME

Art. 6° Documentos necessarios para emissdo de aprovagao nos critérios técnicos
de mérito e desempenhc entregue para Comissao Eleitoral Geral:

| — declaracdo emitida pela Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Desporto e
Lazer comprovando a ndo condenagdo em processo administrativo e/ou disciplinar a
menos de 05 (cinco) anos;

Il — copia do diploma de licenciatura plena devidamente comprovada pelo MEC ou

lll — certificado de pds-graduacao /ato sensu na area de gestao escolar ou curso de
formagédo complementar na area de gestao escolar com no minimo 80h;

IV- declaracédo de aprovagao em avaliagdo de desempenho emitida pela Secretaria
Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer comprovando nota minima de 6.0;

V - para exercer funcdo de Gestor o profissional do Magistério € modulado por 40
horas, conforme art. 8°, § 1° da Lei Complementar 03/2008 de 16 de maio de 2008;

VI - plano de Gestao de acordo com o modelo sugerido por esta portaria, conforme
modelo em anexo;

VIl — o professor em gozo de licenga-prémio, licenga para capacitagao, licenca
maternidade, licenca para tratar de interesse particular ou acompanhamento de cénjuge ou
companheiro, licenga para aprimoramento profissional em curso de poés-graduacao,
licencas para atividade politica e para mandato classista, professor que estiver a
disposicdo de outros municipios, bem como, readaptacao de fungéo submetida a analise
de laudo nao poderao se inscrever para a fun¢do de gestor escolar;

VIII — comprovagao de experiéncia em docéncia de no minimo de 03 (irés) anos;
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IX — comprovagao de modulagdo de no minimo 03 meses ininterruptos na unidade
escolar que pretende concorrer, expedida pela SME, até a data da entrega dos

documentos para andlise de critérios de meritocracia e desempenho.
TITULO Iil - DO PROCESSO ELEITORAL PARA A DIRECAO

Art. 7° Para participar do processo eleitoral, o candidato devera ter sido aprovado
pelos critérios técnicos, de mérito e desempenho previstos nesta portaria.

Art. 8° O gestor e o vice-gestor das escolas publicas da Rede Municipal, serdo
eleitos, por chapa, pela comunidade escolar, pelo voto direto, secreto e facultativo, nos

termos desta Portaria, vedado o voto por representacao.

Art. 9° A comunidade escolar € compreendida por:
|. corpo docente e agente administrativo educacional, em efetivo exercicio na
unidade escolar.
II. alunos regularmente matriculados;
lll. representante(s) legal (is) responsavel (eis) pelo aluno.

Art. 10 Sao eleitores:

I. os professores modulados e efetivos em exercicio na unidade escolar.

Il. os agentes administrativos educacionais modulados e efetivos em exercicio na
unidade escolar.

lll. os pais, maes ou responsaveis legais pelos alunos, matriculados na unidade
escolar.

IV. os alunos matriculados a partir dos 11 anos de idade.

§ 1° Podem votar os pais, ou as maes, ou OS responsaveis ou aqueles que
comprovadamente detenham a guarda ou a tutela do aluno, nunca todos, de forma
cumulativa.

§ 2° Cada pai, ou mae, ou responsavel tem direito a um so6 voto, nao importando o

numero de filhos matriculados na unidade escolar.

Art. 11 Somente podem candidatar-se as fungdes de gestao os professores efetivos

e estaveis e desde que atendam aos seguintes requisitos:



|. estejam no exercicio das fungdes de magistério ha mais de 03 (trés) anos,
ininterruptos, até a data do pleito;

ll. estejam regulares com prestacao de contas de recursos financeiros recebidos,
caso estejam exercendo a fungdo de diregéo até a data do pleito;

Ill. possuam Graduagdo em Pedagogia e/ou Normal Superior, caso ndo exista na
Unidade Escolar, nenhum profissional que atenda a este perfil e que queira ser candidato
podera inscrever-se, aqueles com graduagao concluida em qualquer area da licenciatura.

IV. o candidato que se encontra no processo de aposentadoria ‘que se propde a

candidatar, comprometer-se-a a concluir o mandato.

Art. 12 Considera-se funcdo de magistério, além da docéncia, as que oferecem
suporte pedagogico, direto a essa atividade, ai incluida a gestao escolar, coordenagao,

planejamento, inspegao, supervisao e orientagcao educacional.

Art. 13 E vedada a candidatura a fungéo diretiva, para o0 mesmo periodo, em mais

de uma unidade escolar.

Art. 14 O mandato dos membros da gestdo é de 02 (dois) anos, com inicio no
primeiro dia util do semestre letivo subsequente ao do processo eleitoral, permitida apenas
uma reconducao consecutiva por meio de reeleicao.

Paragrafo unico: O gestor e o vice-gestor tomaréo posse no dia 02 de janeiro de

2024 e encerrarao o mandato no dia 01 de janeiro de 2026.

Art. 15 As eleicoes para as fungbes de gestores das unidades escolares serao
realizadas, excepcionalmente, no dia 08 de dezembro de 2023.

Art. 16 A Secretaria Municipal de Educacao constituira uma Comissao Eleitoral
Geral para elaborar e orientar as normas do processo eleitoral a qual sera responsavel por:

|. convocar, por edital, o qual devera ser afixado em todas as Unidades Escolares a
ela jurisdicionadas, para as eleicdes de direcdao das Unidades Escolares, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias da data da realizagao do pleito eleitoral.

Il. orientar a Comissdo Eleitoral Local para realizar a eleicdo nas Unidades
Escolares.



§ 1° A Comissao Eleitoral Geral deve ser nomeada 40 (quarenta) dias antes da data
do pleito;

§ 2° No prazo improrrogavel de 20 (vinte) dias da data da realizagdo do pleito
eleitoral, o presidente do Conselho Escolar afixara na sede da Unidade Escolar, em local
publico e de facil acesso, convocagédo das eleigdes nos termos do edital, devidamente
aprovado em assembleia geral do Conselho Escolar da Unidade, mediante ata de reuniao,
lavrada em livro préprio;

§ 3° No mesmo prazo, serd nomeada pelo Conselho Escolar, a Comissao Eleitoral

Local.

Art. 17 O edital de convocagéo das eleicoes deve conter, obrigatoriamente:
|. data, horario e local de votagao das eleigées;

ll. prazo para registro de chapas e horario de funcionamento da secretaria.

Art. 18 O prazo para registro de chapas € de 10 (dez) dias, contados a partir da data
da publicagédo do edital da unidade em local proprio, pelo conselho escolar nos termos
desta Portaria, excluindo-se o primeiro e incluindo-se o ultimo dia, que sera prorrogado
para o primeiro dia (til subsequente, se o vencimento recair em sabado, domingo ou
feriado.

Art. 19 O requerimento de registro de chapa, em duas vias, enderegado ao
Presidente da Comissdo Eleitoral Local, assinado pelos membros da chapa a fungao
diretiva, sera acompanhado dos seguintes documentos:

|. ficha de qualificacdo dos candidatos, em duas vias, assinadas;

Il. copia do diploma de cada candidato;

IIl. certidao negativa de processo penal,

IV. cépia da proposta de trabalho, em consonancia com o projeto politico-
pedagogico da unidade escolar;

V. certiddo de aprovacédo de avaliacdo de mérito e desempenho expedida pela
Comissao Eleitoral Geral.

Art. 20 Registrada a candidatura, a chapa tera liberdade para divulgar, entre os

eleitores, nas dependéncias da unidade escolar e nos espagos da comunidade, seus

integrantes e sua proposta de trabalho.



§ 1° - Em qualquer periodo da campanha eleitoral € vedado a chapa:

a) confeccionar, utilizar, distribuir por chapa, candidato, ou apoiadores, com ou sem
a sua autorizacdo, camisetas, chaveiros, bonés, canetas, brindes, cestas basicas, etc;

b) realizar comicios e utilizar aparelhagem de sonorizagdo que atrapalhem o
desenvolvimento normal e regular das aulas;

c) realizar eventos, para promog¢ao de candidatos ou chapa, bem como promover a
apresentagéo, remunerada ou ndo, de artistas, com a finalidade de animar comicio e/ou
reunido eleitoral;

d) fazer propaganda eleitoral mediante outdoors, grupos institucionais e redes
sociais da unidade escolar e de érgéos publicos;

e) prometer vantagens funcionais ou ameagar servidores no curso da campanha;

§ 2° - A campanha eleitoral encerrar-se-a, obrigatoriamente, 24h (vinte e quatro
horas) antes das elei¢cées. E nesse periodo é vedado a chapa:

a) transportar eleitor e/ou fazer propaganda a 100 metros da Unidade Escolar.

§ 3° E permitido a chapa:

a) apresentar, para a comunidade escolar, suas propostas, planejamento e plano de
acao;

b) divulgar suas propostas e plano de agédo, por meio impresso e digital, podendo
conter o curriculo vitae dos candidatos;

c) promover debates, para a apresentagdo de suas propostas, com toda a
comunidade escolar, mediante autorizagao prévia da Comissao Eleitoral Local, que zelara
pela paridade dos horarios e espagos cedidos, a cada chapa inscrita, respeitando o
calendario escolar e a programacgao da escola.

§ 4° A Comissao Eleitoral Local deve organizar, promover e coordenar, no curso da
campanha, pelo menos 01 (um) debate, para a apresentacédo de propostas, com as chapas
envolvidas no pleito eleitoral.

§ 5° A Comissdo Eleitoral Local designara na unidade escolar um espago

especifico para afixar a propaganda eleitoral permitida para as chapas concorrentes.
Art. 21 As cédulas deverdo ser confeccionadas pela Unidade Escolar, apds sorteio

de ordem, de nimero ou nome, promovido pela Comisséo Eleitoral Local, de modo a

garantir o sigilo do voto, caso existam dois ou mais candidatos.



Art. 22 No dia e local designado, 30 (trinta) minutos antes do inicio da votagéo, os
membros da mesa coletora de votos verificardo a ordem, o material eleitoral e as urnas
destinadas a recolher os votos, providenciando a corregao de eventuais deficiéncias.

Paragrafo tnico. Os professores e os agentes administrativos educacionais votam

em urna propria; os alunos e os pais, ou as maes, ou 0s responsaveis, em outra urna.

Art. 23 De acordo com o horario fixado pelo edital, e tendo verificado que o recinto e
o material estdo devidamente preparados, o Presidente da mesa receptora declarara

iniciados os trabalhos de votagéo.

Art. 24 Os trabalhos das mesas receptoras iniciam-se as 7h30min (sete horas e
trinta minutos) e terminam as 18h (dezoito horas), sem qualquer interrupgao.
Paragrafo anico. Os trabalhos de votagdo podem ser encerrados antecipadamente,

se todos os eleitores constantes da lista de votagao ja tiverem votado.

Art. 25 Somente os membros da mesa receptora e um fiscal designado por chapa,
podem permanecer no recinto da mesa receptora e, o eleitor, durante o tempo necessario.
Paragrafo unico. Nenhuma pessoa estranha a direcdo da mesa receptora pode

intervir no seu funcionamento, exceto os membros da Comisséo Eleitoral Local.

Art. 26 Iniciada a votagéo, o eleitor deve identificar-se com documento com foto

fisico ou digital perante a mesa receptora de votos e assinar a lista de votantes.

Art. 27 Na cabine de votacdo, apos assinalar a chapa de sua preferéncia no
retangulo préprio da cédula, devidamente rubricada pelos membros da mesa receptora, o
eleitor dobrara a cédula, depositando-a, em seguida, na urna destinada a coleta de votos.
Caso seja apenas um candidato, podera assinalar o retangulo com sim ou nao.

Paragrafo unico. A mesa receptora de votos deve registrar todas as ocorréncias

que alterem o andamento normal do processo eleitoral na ata dos trabalhos.

Art. 28 Os votos de eleitores que ndo constarem da lista de votantes e/ou aqueles
que forem impugnados serdo coletados em separado, em envelope apropriado e

carimbado pela mesa receptora.




§ 1° O eleitor, diante da mesa receptora de votos, devera colocar a cedula
assinalada no envelope que sera fechado e rubricado pelo presidente da mesa, na
presencga do votante;

§ 2° A apuragéo ou nao do voto em separado sera decidida pela mesa apuradora,
apos ouvir os representantes das chapas;

§ 3° Se a deciséo for positiva, esse voto deve ser juntado aos outros do segmento e,
se negativo, desconsiderado, mantendo-se o envelope lacrado, e, ndo havendo recurso,

sera incinerado.

Art. 29 Se, no horario determinado para o encerramento da votagdo, houver, na
secdo eleitoral, eleitores a votar, ser-lhes-ao fornecidas senhas, prosseguindo-se os

trabalhos até que vote o ultimo eleitor.

Art. 30 Encerrados os trabalhos de votagédo, a Mesa Receptora podera, por decisao
da Comissdo Eleitoral Local, transformar-se em Mesa Apuradora de Votos, respeitada a

proporcionalidade e a quantidade de membros necessarios para a condugao da apuragao.

Art. 31 Quando concorrer apenas uma chapa, esta sera declarada vitoriosa se

obtiver a maioria dos votos validos.

Art. 32 Na hipotese de a eleigao ser disputada por duas ou mais chapas, sera
declarada vencedora a que obtiver o maior percentual a partir da soma das porcentagens

de votos apurados das categorias.

Art. 33 Em caso de empate entre as chapas votadas, sera considerada eleita, pela
ordem:

a) a chapa que possuir pela soma do tempo de servigo, 0 maior numero de anos no
magistério publico do municipio;

b) a chapa que tiver, pela soma do efetivo exercicio de seus membros, mais tempo

lotados na unidade escolar em que ocorre o pleito.

Art. 34 A apuragado dos votos sera feita, conforme especificagcéo delimitada nos

incisos abaixo, sendo que os professores e os agentes administrativos educacionais



representam metade do total dos votos a serem apurados, e os pais € os alunos, a outra
metade:

|. toma-se o total de votos de pais, ou maes, ou responsaveis, € de alunos e
multiplica-o pelo fator 50 (cinquenta). O resultado encontrado deve ser dividido pelo
numero de votos validos, encontrando-se a quantidade de votos desses segmentos que
sera computada para a chapa;

Il. Nas instituicdes de Educagao Infantil toma-se o total de votos de pais, ou maes,
ou responsaveis de alunos e multiplica-o pelo fator 50 (cinquenta). O resultado encontrado
deve ser dividido pelo nimero de votos validos, encontrando-se a quantidade de votos
desses segmentos que sera computada para a chapa,

IIl. toma-se o total de votos de professores e agentes administrativos educacionais e
multiplica-o pelo fator 50 (cinquenta), o resultado encontrado deve ser dividido pelo numero
de votos validos, encontrando-se o montante de votos desses segmentos que sera
computado para a chapa;

IV. somam-se os resultados finais obtidos nos incisos | e Ill, obtendo se o total geral
de votos a ser computado para a chapa. No caso das Instituicdes de Educagao Infantil
observam-se os incisos | e |l.

§ 1° A apuragao do total de votos para cada chapa é representada pela seguinte
formula:

V(X) = PA (X).50 + PAAE(X).50,
VVPA VVPAAE
Sendo assim traduzida: V(X) o total percentual de votos alcangados pela chapa;

PA(X) o nimero de votos de pais e alunos para a chapa; VVPA, o numero total de votos
validos de pais e alunos; PAAE(X), o total de votos de professores e agentes
administrativos educacionais para a chapa; VVPAAE, o numero total de votos validos de
professores e agentes administrativos educacionais;

§ 2° Nao serdao computados como validos os votos brancos e nulos.

Art. 35 O quorum minimo para validade das eleicdes € de 50% (cinquenta por

cento) para professores e agentes administrativos educacionais.

Art. 36 O quérum minimo dos alunos, pais ou responsaveis para validade das

eleicoes é de 20% (vinte por cento).



Art. 37 Serao nulas as elei¢gdes quando:
|. realizadas em dia, hora e locais diversos dos designados no edital,
Il. encerradas antes do horario determinado, sem que todos os eleitores,
constantes da lista de votagao tenham votado;
lll. realizadas e apuradas, perante mesas nao constituidas de acordo com o
estabelecido nesta Portaria;
IV. preterida qualquer formalidade essencial, estabelecida nesta Portaria;
V. nao for observado qualquer um dos prazos essenciais constantes desta
Portaria;
Paragrafo tnico. A anulagdo do voto nao implicara a da urna em que a ocorréncia

se verificar, nem a da eleigéo.

Art. 38 A nulidade ndo pode ser invocada por quem lhe deu causa, nem dela se

aproveita o seu responsavel.

Art. 39 Qualquer eleitor pode interpor recurso contra o resultado do processo
eleitoral @ Comissao Eleitoral Local, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), contados a
partir da divulgacao do resultado da eleigao.

Art. 40 O recurso deve ser dirigido @ Comissao Eleitoral Local e entregue, em duas
vias, na Secretaria da Unidade Escolar, no horario normal de funcionamento, mediante

recibo.

Art. 41 A Comisséao Eleitoral Local dara ciéncia do recurso a chapa interessada, no
prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas), devendo esta, em igual prazo, apresentar

defesa, caso queira.

Art. 42 Decorridos os prazos previstos no Art. anterior, com ou sem defesa, a
Comisséo Eleitoral Local julgara o recurso.

Paragrafo unico. Cabe recurso das decisdes da Comissao Eleitoral Local, a
Comissao Eleitoral Geral, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), contados da ciéncia da
parte interessada, ainda, como ultima instancia, ac Conselho Municipal de Educagao, no

prazo de 48h (quarenta e oito horas), apos a decisao da instancia anterior.
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Segao | - Das Comissoes Eleitorais

Art. 43 A Secretaria Municipal de Educagéao criara e nomeara a seguinte comissao,
com a atribuicdo de executar, divulgar e acompanhar as eleicées para as diregbes das
unidades escolares municipais:

§ 1° — Comisséao Eleitoral Geral, com a seguinte composigao:

a) 2 (dois) representantes da Secretaria Municipal da Educagao;

b) 1 (um) professor das unidades escolares jurisdicionadas;

c) 1 (um) representante dos servidores administrativos das unidades escolares

jurisdicionadas;

d) 1 (um) representante dos conselhos escolares jurisdicionados, por eles indicados;

e) 1 (um) representante indicado pelo Sindicato dos Trabalhadores de lpora —
SINDIPORA, por ele indicado.

f)1 (um) representante indicado pelo Sindicato dos Trabalhadores em Educagéo —
SINTEGO, por ele indicado.

§ 2° A Presidéncia da Comisséao Eleitoral Geral sera eleita por seus membros;

Art. 44 Compete a Comissao Eleitoral Geral:
|. orientar as unidades escolares sobre as eleigdes;
Il. divulgar amplamente os critérios eleitorais estabelecidos por esta Portaria;

IIl. acompanhar o processo de escolha das Comissdes eleitorais locais garantindo
sua lisura;

IV. orientar as comissdes eleitorais locais sobre os procedimentos a ser adotados,
em consonancia com esta Portaria,

V. decidir sobre os assuntos de sua competéncia;

V1. instruir e julgar os recursos contra decisdo das comissdes locais, inclusive as
impugnacdes, o pedido de anulagado do pleito e a proclamacgéo do resultado, cabendo
recurso de suas decisdes, no prazo de 48h (quarenta e oito horas), apds a ciéncia do
requerente, ao Conselho Municipal de Educagao, em ultima instancia;

VII. zelar pela legalidade do pleito eleitoral,

VIII. garantir a participagao igualitaria dos inscritos no processo eleitoral;
IX. lavrar, em ata, as ocorréncias que alterem a normalidade do processo eleitoral;

X. seguir, no que couber, o procedimento processual estabelecido neste artigo.



Art. 45 O Conselho Escolar nomeara, em assembleia, a Comisséao Eleitoral Local da
Unidade Escolar, de sua jurisdicdo, de que trata o § 3° do Art. 16 desta Portaria, com
plenos poderes para organizar e realizar as eleigdes, composta por um representante dos
professores, um dos agentes administrativos educacionais, um dos pais e um
representante dos alunos, eleitos pelos seus pares.

§ 1° A idade minima para a participagdo na comissao eleitoral € de 11 (onze) anos;

§ 2° O presidente sera eleito pelos membros da Comisséo;

§ 3° A instituicdo que nao tiver alunos com idade igual ou superiora 11 anos devera

contar com a indicagao de dois representantes de pais.

Art. 46 Compete, ainda, a Comisséao Eleitoral Local da Unidade Escolar.
|. divulgar amplamente os critérios eleitorais, bem como as chapas concorrentes
ao pleito;

Il. responder a questionamentos sobre o pleito, em consonancia com a Comissao
Eleitoral Geral e com esta Portaria;

lll. instruir e julgar os requerimentos, as impugnagdes € os recursos das chapas e
de quaisquer dos membros da comunidade, cabendo recurso de suas decisbées para a
Comissao Eleitoral Geral;

IV. requisitar a Secretaria da unidade escolar, as 3 (irés) listas de eleitores por
segmento, sendo, a primeira com os eleitores professores e agentes administrativos; a
segunda com alunos, pais, maes ou responsaveis dos filhos menores de 11 (onze) anos e
a terceira, contendo alunos maiores de 11 (onze) anos;

V. possuindo mais de um filho na unidade escolar, o pai, a mae ou o responsavel
de aluno menor de 11 anos, figurara somente como eleitor em uma lista;

VI. publicar em placar especifico e de facil acesso, as listas de votantes,
fornecendo-a a cada chapa, no prazo maximo de 15 (quinze) dias antes das elei¢des,
desde que requerida, por escrito;

VII. garantir o direito da comunidade escolar de solicitar a impugnagao e/ou inser¢éo
de eleitores a lista, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir de sua publicagao;

VIIl. nomear os presidentes e mesarios que formarao as mesas receptoras de votos,
compostas pelo presidente, 2 (dois) mesarios e 1 (um) suplente, que ndo podem ser
parentes dos candidatos, nem membros da direcao em exercicio;

IX. garantir a participacao igualitaria das chapas inscritas na fiscalizagao das

eleicbes, indicando estas seus respectivos fiscais por sessao eleitoral e por mesa




apuradora, que nao podem participar de nenhuma chapa, e que serdo imediatamente
credenciados apos as respectivas indicagoes;

X. nomear os apuradores dos votos, podendo ser estes, membros das mesas
receptoras;

XI. instruir e julgar os recursos, em primeira instancia, interpostos contra o processo
eleitoral ou contra o resultado das eleigbes;

Xll. lavrar, em ata, as ocorréncias que alterem a normalidade do processo eleitoral;

XIll. expedir oficio, com cépia da ata de apuragao, contendo todas ‘as ocorréncias do
pleito, caso haja, 8 Comissao Eleitoral Geral, informando-lhe o resultado das eleigbes, no
prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas), contados da apuragao;

§ 1° Das decis6es da Comissao Eleitoral Local cabem recursos a Comissao Eleitoral
Geral, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), apds a ciéncia do requerente, do interessado
ou do denunciado.

§ 2° A comunidade escolar, por quaisquer de seus membros, os candidatos
individuais e as chapas sao partes legitimas para requerer orientagao, esclarecimento,
impugnacgao, pedido de providéncias ou recursos da Comissao Eleitoral Local, desde que

motivados e relevantes para o cumprimento dos objetivos desta Portaria.

Art. 47 O requerimento de que trata o Art. 42 deve ser sempre escrito, em duas
vias, ou, ainda, reduzido a termo pela Comissao Eleitoral Local respectiva e instruido da
seguinte forma:

|. 6rgédo ou autoridade administrativa a quem se dirige;
Il. identificacdo do interessado ou de quem o represente;

Ill. domicilio do requerente, lotagdo na unidade escolar e local para recebimento de
comunicacgoes;

IV. formulagao do pedido, com exposicéo dos fatos e de seus fundamentos;

V. data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo Gnico. A tramitagcdo do requerimento segue o seguinte procedimento:

a) o registro do requerimento, perante a Comissao Eleitoral Local;

b) o requerimento pode vir acompanhado de documentos que se relacionem
diretamente com o pedido e ajudem na elucidagao do alegado;

c) é vedado a Comissao Eleitoral Local recusar o recebimento de requerimentos ou
documentos, devendo orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas no

pedido;




d) no ato de recebimento do requerimento, a Comiss&o Eleitoral Local assinara a via
que se destina ao requerente, com data, local e horéario de recebimento;

e) a comiss&do pode avaliar a relevancia e a motivagao do requerimento, decidindo,
motivadamente, de plano, pela maioria de seus membros, com base nesta Portaria, sobre
a continuidade ou o arquivamento do feito, cabendo, dessa decisdo, devidamente
comunicada ao interessado, recurso, em 24h (vinte e quatro horas), para a Comisséo
Eleitoral Geral;

f) quando se tratar de denuncia de irregularidades no processo éleitoral ou contra
atos de professores, de alunos, da diregao ou de chapa em disputa, a Comissao baixara os
autos em diligéncia para que o denunciado ou o interessado apresente defesa, instruida ou
nao com documentos, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar a partir da ciéncia,
sendo apresentado fato novo ou documentos que necessitem da oitiva do requerente, isso
devera ser feito no mesmo prazo;

g) a Comissdo Eleitoral Local, respeitado o direito de ampla defesa e do
contraditério, convocara os seus membros, em 24h (vinte e quatro horas), em sessao
publica, decidira sobre o recurso; sendo garantidos, previamente, a apresentagao de
defesa, ou o cumprimento das diligéncias ou a justificativa do denunciado ou a ultima oitiva
dos interessados, podendo contar com a presenga dos interessados, com direito a defesa
oral, se houver necessidade e a critério da comissao;

h) o interessado ou denunciado tera vista dos autos, no local em que estiver
funcionando a Comisséao Eleitoral Local,

i) o requerente, o interessado ou o denunciado podem, querendo, obter copia do
requerimento e da defesa apresentada, acompanhada dos documentos que a instruirem;

j) a Comissao Eleitoral Local pode decidir com base no requerimento e nos
documentos apresentados e, ainda, por meios de oitiva do denunciado, do requerente ou
dos interessados, pode, também, diligenciar, requisitar e solicitar documentos para motivar
a decisao de merito;

k) a decisdo sobre o requerimento deve ser aprovada pela maioria dos membros da
Comisséo, em sessao publica, para se revestir dos requisitos minimos de legalidade;

l) a decisdo da comissao deve ser legal, motivada, légica e coerente com os fatos e
fundamentos apresentados e as normas desta Portaria;

m) a decisdo deve ser registrada em livro proprio, em ata assinada pelos membros

presentes na sessao de instrugao e julgamento do requerimento;



n) a decisdo deve ser reduzida a termo e entregue, mediante ciéncia, ao
interessado, com data e horario de recebimento;

0) a Comissao Eleitoral Local deve decidir de forma interlocutéria todos os assuntos
e requerimentos apresentados pela comunidade escolar,

p) é vedado a Comisséo Eleitoral Local suprimir instancia e se negar a decidir os

assuntos de sua competéncia.

Art. 48 Em caso de anulagdo ou nao realizacdo de eleicdo, o ‘Conselho Escolar
instara a SME para indicacdo do gestor pro tempore, que atuara no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, ocasido em que a SME fara publicar edital convocando novo pleito, nos
termos desta Portaria.

§ 1° A SME indicara um gestor pro tempore observando os critérios estabelecidos
por esta Portaria.

§ 2° E vedado a indicagdo de gestor pro tempore que tenha dado causa as
hipoteses do caput desse artigo;

§ 3° E vedado a indicagdo de gestor pro tempore que haja cumprido dois mandatos

subsequentes no periodo imediatamente anterior como membro da gestao.

Art. 49 Os membros da direcao perderao seus mandatos nos seguintes casos:
|. grave violagao das normas estabelecidas no Estatuto dos Servidores Publicos e
no do Magistério, nesta Portaria e no Regimento Escolar;
Il. malversacdo ou dilapidacdo do patriménio e/ou dos recursos da unidade
escolar;
lll. abandono da fungéo;
IV. reiterada desidia no exercicio de suas funcgbes;

V. aceitacao de transferéncia que importe o seu afastamento da unidade escolar.

Art. 50 No ato da posse, a direcdo que findou o seu mandato, acompanhada pelo
Conselho Escolar, entregara, obrigatoriamente, sob pena de responsabilizacao funcional,
civil e criminal, ao empossado, os seguintes documentos:

a) os Ultimos atos autorizadores de funcionamento, de reconhecimento ou de
renovacao de reconhecimento, devidamente expedidos pelo Conselho Municipal de
Educacao;

b) documentos da escola e dos alunos, organizados e em bom estado;



c) lista dos aparelhos de Tecnologia da Informacao (Tl), eletroeletrénicos, patriménio
movel e pedagogico;

d) lista do acervo bibliografico;

e) copia do projeto politico pedagogico e do Regimento Escolar, aprovados pela
comunidade;

f) cartoes e extratos bancarios de todas as contas da unidade escolar (se houver), e
descricao dos ultimos gastos e dos que estao por vencer,

g) copia das prestacées de contas dos recursos recebidos, devidamente aprovados
ou em processo de aprovacao, do periodo de exercicio do mandato;

h) cépia da modulagao efetiva da unidade escolar;

Art. 51 A gestdao empossada deve verificar a veracidade e a autenticidade dos
documentos e informacdes prestadas, qualquer irregularidade detectada deve ser

comunicada oficialmente, no prazo de 48h (quarenta e oito horas), da constatagdo a SME.

Art. 52 Os processos administrativos de cassagao e de impedimento de membros
da gestdo eleita da unidade escolar serdo instaurados pelo Conselho Municipal de
Educagao, mediante sindicancia prévia da SME, obedecida a legislagao pertinente.

Paragrafo inico O Conselho Municipal de Educacao € responsavel pela condugao,
conclusdao e julgamento dos processos, cabendo a SME a execugdao das decisées,

respeitados a ampla defesa e o direito do contraditorio;

Art. 53 Extinto o mandato da diregdo, sem que tenham sido realizadas novas

eleigées, o Conselho Escolar elegera diretor pro tempore para dirigir a unidade escolar.

Art. 54 As Unidades Escolares no ato de sua criagao terao Gestor pro tempore,
nomeado pela SME, em conformidade com Portaria atual que trata da Educagao Infantil e
do Ensino Fundamental, o qual convocara e fara realizar as eleigbes, no prazo
improrrogavel de 6 (seis) meses, contados da data de inicio de funcionamento da Unidade.

§ 1° - Para a primeira eleigdo, realizada apos a criagdo da unidade escolar, ficara
dispensada a comprovagao do tempo de modulagdo de que trata o inciso IX do Art. 6°
desta portaria, para professores interessados a concorrerem a fungao de gestao;

§ 2° - A segunda eleicao da unidade escolar nova deve, obrigatoriamente, coincidir

com a das demais unidades.



Art. 55 No prazo improrrogavel de 06 (seis) meses, contados da publicagcado desta
Portaria, todas as unidades escolares que ainda ndo tenham criado o Conselho Escolar,

devem cria-los, sob pena de responsabilidade administrativa de sua gestao.

Art. 56 Compete a SME garantir as Unidades Escolares da rede publica os meios e

as condicdes adequadas a realizagao das eleigoes de que trata esta Portaria.

Art. 57 A gestao eleita sera designada por Portaria publicada pelo Secretario de
Educacéo, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados da proclamagao dos resultados

das eleigoes.

Art. 58 Em caso de renuncia ou impedimento do gestor, o vice-gestor assumira a

direcdo da unidade escolar.

Art. 59 O vice-gestor que assumiu o mandato do gestor de forma definitiva por
vacancia, por renuncia, por impedimento, por substituicdo em carater definitivo ou por
processo administrativo transitado em julgado, pode se candidatar & diregdo a mais um

pleito, perfazendo o maximo de 02 (dois) mandatos consecutivos.

Art. 60 Em caso de renlincia ou impedimento do vice-gestor, sera indicado um
nome pelo Conselho Escolar para assumir o cargo de vice-gestor que seja da propria
Unidade Escolar. No caso de ndao haver candidato para preencher o cargo, sera indicado
pela SME.

Art. 61 Em caso de renuncia ou impedimento do gestor e do vice-gestor,
conjuntamente ou em separado, o Conselho Escolar indicara seus substitutos pro tempore,
até a realizacdo de novo pleito, se isto acontecer na primeira metade do mandato, se

ocorrer na segunda metade do mandato, os substitutos indicados conclui-lo-ao.

Art. 62 O gestor, com 02 (dois) mandatos consecutivos, ndo pode candidatar-se a
cargo de vice-gestor.




Art. 63 O vice-gestor com 02 (dois) mandatos consecutivos s6 pode candidatar-se

ao cargo de gestor.

Art. 64 O disposto nesta Portaria aplica-se, nos termos da legislagdo em vigor, as
unidades escolares do municipio de Ipora, sendo obrigatério a implantacédo do Conselho
Escolar, a elaboracdo participativa e a implantacao do projeto politico pedagdgico e do

regimento escolar.

Art. 65 Cabe a Comisséao Eleitoral Geral a coordenacgao do processo de escolha da
Comissao Eleitoral Local, caso a unidade escolar ainda nao tenha constituido seu
Conselho Escolar.

Art. 66 Eventuais omissdes observadas nesta Portaria, de acordo com suas

competéncias, serdo dirimidas pelo proprio Conselho Municipal da Educacao ou pela SME.

Art. 67 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo revogando as
Portarias n° 15/2022 e 17/2023 do CME e as disposigées em contrario.
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